
◆ 職業訓練校のご紹介（事務系コース編） ◆
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◆ 推奨資格合格者情報 ◆

▼5月報告の推奨資格の合格者数をお知らせします♪

職種 推奨資格名 合格者数

建設

測量士補 2 名

2級 建設業経理士 2 名

建築CAD検定 3級 2 名

保全

2級 機械保全技能士(機械) 11 名

3級 機械保全技能士(機械) 10 名

IT ITパスポート 7 名

事務
その他

第一種衛生管理者 2 名

MOS Excel Specialist 2 名
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皆さん、ショートカットキーを使用したことありますか？
意外と「知らなかった！！」という方も多いようです。
知っていると「PC操作が楽になったり」「両手を使う」こと
で効率的に作業ができます。
特に新入社員の皆さんは仕事に慣れてきた頃、“簡単操作”を
覚えて、仕事効率をアップしましょう♪

▼今回は「ショートカット」について紹介します♪

◆ 耳目之欲コーナー(知って得！) ◆

ほか合計56名の合格者のみなさん、
合格おめでとうございます！

皆さん、職業訓練校って、どんなイメージでしょうか？

訓練校に参加してみたいけれど、
『どんな雰囲気なんだろう？堅苦しいかな・・・』
『 何人くらい参加しているんだろう・・・ 』『一人じゃ行きづらい？』

❢ マナー研修って誰でも参加できるの？

姿勢や話し方、名刺交換、メール送信等、幅広い研修内容なので、

必要な方であれば、何方でも参加できます！

❢ おススメの研修とか、どのようなコンテンツがあるの？

社会人として必要なスキルを学べる研修が豊富です。例えば、

簿記やFPなどは、生活に関係する知識も習得できます！

（FP: ファイナンシャルプランニング）

❢ 自宅でスマホ受講も可能なの⁈

今期から一定の条件の下(*1)、スマホ受講が可能になりました！

(*1) 研修会場への移動困難やPC環境不備など、ご相談に応じます。

研修風景① ビジネスマナー講座

研修風景② FP3級講座
そんな疑問にお応えすべく、今回は訓練校の雰囲気をご紹介いたします♪

❢ お昼ご飯はどうしているの？

持参したお弁当を食べるスペースもありますし、

外へ出て、飲食店に行ってもOK。

❢ 同期や仲良しグループで受講！

訓練校は、エイジェックの社員であれば誰でも受講可能！

受講日を合わせて、友達と一緒に資格取得を目指しちゃお♪

こんな不安
も解消！

ｃｔｒｌ C＋

テキストやフォルダ、ファイルなどを切り取れる。切
り取られた項目は、クリップボードに一時保管される。

フテキストやフォルダ、ファイルなどをコピーできる。
複数のファイル間でも、データのコピー＆移動が可能。

V＋ｃｔｒｌ

X＋ｃｔｒｌ

作業画面内に含まれるキーワードを検索することがで
きる。ブラウザページの記事の中で語句を探したい場
合などに便利！

F＋ｃｔｒｌ

テキストやフォルダ、ファイルを張り付けることができ
る。Ctrl＋Cで、コピーしたものを、別の場所に張り付
ける時に、サッとできる！

Z＋ｃｔｒｌ
直前の動作を元に戻せる。うっかり必要なデータを消し
てしまった場合も、ボタン一つで復元可能！

ショートカットキーは、マウスが無い時ばか
りでなく、“右手にマウス、左手でショート
カットキー操作”と並行利用すると、操作効
率が上がります！

職業訓練校…エイジェックグループが各都道府県から認可を受けた “認定職業訓練校”です。

FP3級,日商簿記3級は、資格取得時に報奨金３万円が支給されます。
まずは、お気軽に担当者にお問い合わせください。(要事前申請)
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