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◆ 職業訓練校のご紹介（事務系コース編） ◆

◆ 推奨資格合格者情報 ◆ ◆ 耳目之欲コーナー(知って得!) ◆
▼1月報告の推奨資格の合格者数をお知らせします!

★発行：能力開発＆訓練校事務局/東京都新宿区西新宿1-25-1新宿センタービル46階 /問合せ：https://agekke-challenge.com/contact/

Excelの便利な操作方法をいくつ知っていますか?

職業訓練校…エイジェックグループが各都道府県から認可を受けた “認定職業訓練校”です。

今回は、 職業訓練校 OAコース について紹介します♪

ご興味がある方は
担当営業にお問い
合わせください!

◆データの入力・表の作成
◆複数シートの操作
◆初歩的な関数（SUM・COUNT)
⇒Excelを触ったことが無い人でも♪

OA訓練初級コース

定員 10 名 受講時間 2日間（9:00～18:00） 会場 本社 新宿センタービル46F
東京都新宿区西新宿1-25-1

2024
7.17 Wed

8.21 Wed ◆発展した関数について
◆初歩的なマクロの作成
◆データベース・ピボットテーブル
⇒周りから一目置かれる存在に!

OA訓練中級コース
2024

5.25 Sat

6.22 Sat

『Excelを今まで勉強する機会がなかった…』
『事務職に興味があるけど、PCを使った業務が出来るか不安…』
『今あるスキルを更に磨いてスマートにExcelを使いこなしたい!』

コメントを挿入するShift+F2現在の時刻を入力Ctrl+:

形式を選択して貼り付けCtrl+Shift+V今日の日付を入力Ctrl+;

フリガナを振るShift+Alt+↑データの終点まで移動Ctrl+↓

Excelにはショートカットキーを始めとし、作業効率化の為の様々な機能がありますね★

合格者数推奨資格名職種

1名電気工事士 2種

建設 1名消防設備士 乙4

8名管工事施工管理技士 2級補

1名冷凍機械責任者 3種技能

4名ITパスポートIT

1名衛生管理者 2種

事務
他 1名日商簿記 2級

3名日商簿記 3級

他、合計53名の合格者のみなさん、
合格おめでとうございます!

資格を活かして頑張ってください!

▼ “デジタル社会に強くなる”

最近よく耳にする気になるワード 第三弾!!

今回は、“マイナポータル”についてご紹介します。
マイナンバーカードはもうお持ちですか。

マイナポータルとは、内閣府が運営するポータルサイト
です。確定申告や、子育て・介護などの行政サービスを、
国民が効率的に一括で受けられるサービスです。マイナ
ポータルのサービスを利用するためには、マイナンバー
カードが必要です。
マイナポータルでできること（主な例）
・いつでもどこでも行政の手続きができる

例:引越し手続、年金手続、子育て・介護等の申請
・ご自身の情報やお知らせを必要な時に確認できる

例:診療・薬剤・医療費・健診情報の確認 等
また、外部ウェブサイトとつなげて便利に使える
（主な外部サイト:e-Tax(国税庁)・ねんきんネット(日
本年金機構)・MyPost(日本郵便)・e-私書籍(野村総合研
究所）等）

市役所の窓口に行くことなく手続きができ、今後は連携
サイトが増えていけばますます便利になりそうですね。


